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LeHnTp A1 HECOBEPIICHHOJIETHUX

«JloM MuIOCEpIus»
ot 26 masg 2015 r. Ne 01-20/44

IMOJOXEHHUE
Cankrt-IleTepOyprckoro rocy1apcTBeHHOr0 OI0IKETHOTO YUPeKIeHUs
«ConuajabHO-PeadNIUMTANMOHHBIN HEHTP JIA HeCOBepPIIeHHOIeTHUX «/loM Mustocepaus»

Ob OP'AHM3 AU JEXKXYPCTBA
(AEXYPHOM A IMUHUCTPATOPE)

1. O6uue mostoxxeHUst

1.1. Tlonoxenue Cankrt-IleTepOyprckoro rocynapCTBEHHOTO OOJDKETHOTO YUpexKICHUs
«ConnanpHO-peabUINTAIIMOHHBIA TICHTP JUISI HECOBEPIICHHONCTHUX «JloM Mumocepaus» (maiee
10 TeKcTy - LleHTp) 00 opraHu3auu AeKypcTBa (IeKypHOM aIMHHUCTPATOPE), KPATKO HMEHYEMOE
[Tonoxxenne o0 opranuzanuu JexypctBa (manee mo Tekcty — Ilonokenue), pazpaboTaHO
Ha ocHOoBaHuM DenepanbHoro 3akoHa oT 28.12.2013 r. Ne 442-@3 «OO6 oCHOBaxX COIMAIBHOTO
obcmyxuBaHusi HaceneHusi B Poccuiickoit @enepanumny, denepanbHoro 3akona ot 29.12.2012 .
Ne 273-03 «O06 obpazoBanuu B Poccuiickoit @enepanun», OenepanbHoro 3akoHa ot 24.06.1999 r.
Ne 120-®3 «O06 ocHOBax cHCTEMBl NPOGWIAKTUKA OE3HAJ30PHOCTH W  IPABOHAPYIICHUN
HECOBepLIeHHOJIeTHUX», 3akoHa CaHkT-IletepOypra ot 17.07.2013 r. Ne 461-83 «O06 obpazoBaHun
B Cankrt-IletepOypre», YcraBa, Kogekca stuku, [IpaBun BHYTpeHHEro TpPyAOBOTO paclopsiaka,
JOJKHOCTHBIX MHCTPYKIIMH M MHBIX JIOKaJTbHBIX HOPMAaTUBHBIX akTOB LleHTpa.

1.2. Hacrosimee IlomoxkeHne pa3paboTaHO B IHENsAX OOECIICUCHHS HAJICKAIIETO KavyecTBa
peaOUINTAIIMOHHBIX MEpPONPUATHH U 00pa30BaTENbHOIO Mpollecca, 0OeCTeUeHHs] yCIOBUM st
OeszomacHoi gearenbHOCTH lleHTpa, oOecriedeHus: TOpsAKa, AUCIHUIUIMHBL, COOJIOICHUS
CaHUTAPHBIX HOPM, HOPM DIIEKTPOOE30MacHOCTH U MOXKapoOe30MacHOCTH, MPEAYIPEKICHHUSI
TpaBMaTH3Ma, CaMOBOJIBHBIX YXOJOB HECOBEPIICHHONICTHUX #3 LleHTpa W omepaTHBHOTO
pearupoBaHus U MPUHATHS COOTBETCTBYIOIIUX MEp B CIydae BOSHUKHOBEHHS YPE3BBIUAMHBIX
CHUTYyaIlUH.

2. Opranusanusi 1e;KypcTBa
2.1. JlexxypcTBO OCYIIECTBISIETCS €KETHEBHO, 32 UCKITIOYEHUEM MIEPHOJIOB, BO BPEMST KOTOPBIX
NeSITeTbHOCTh  monpa3neneHuit  LleHTpa, OCYIIEeCTBISIFOIINX — COIMAIbHOE  OOCITY)XKHBaHHE
HECOBEpIIICHHOJIETHUX B CTallMOHapHOW  ¢opMe  MpU  BPEMEHHOM  MPOKUBaHUU
U B TIOJTyCTAITAOHAPHOW (opMe C IEepHOJOM TpeOBIBaHUS CBBINIE 4-X YacOB HA TEPPHUTOPHH
Cankr-IlerepOypra, BpeMeHHO MpeKpaIiaeTcs.



2.2. JlexypcTBO OCYIIECTBISIETCS COTpyAHMKaMu LleHTpa u3 umcna pyKOBOAMTENEH, naiee
UMEHYEMBIMH  «JIeXKypHBII aIMHUHHUCTPATOpP», B COOTBETCTBHUM C TpaQUKOM, YTBEPKAECHHBIM
nupexropoM LleHntpa.

2.3. I'padux  cocraBisgercs  3aMeCTHTEIIEM  JHUPEKTOpa IO  BOCHHUTATEIHHOM
U peabuInTaMoHHON paboTe MM 3aMEHSIOIINM €T0 COTPYAHUKOM Ha KaXKIbIi KaJICHIapPHbIH MecsIl
U NIPEAOCTABISIETCA A1 O3HAKOMJICHUS JIeKypHBIM aJIMUHUCTPATOPaM HE MO3JHEE, YeM 3a 5 THEel
J10 Hayaja Iepyuo/ia, Ha KOTOPbI OH COCTaBJICH.

2.4. Ilepuon ouepeaHoro nexypcrBa JlexypHOro aJMHUHUCTpaTOpa HaumHaeTcs B 9 yacoB
30 MUHYT KaJleHJapHOTO AHSA, yKa3aHHOro B rpaduke, u 3aBepmaercs B 9 yacoB. 30 MuHYT
KaJIeHJapHOTO JHsI, CIIEAYIOIIEro 3a JIHEM, YKa3aHHbIM B I'paduke.

2.5. JlexxypctBo B OyAHME JHH, B OIpENCICHHBIC BBIXOTHBIC M TNpa3gHUYHBIC JHU, BBUIY
IPOM3BOJICTBEHHON HEOOXOIUMOCTH, MOXKET OcyllecTBisercs: JlexypHbIM aAMUHUCTPATOPOM BHE
nomenienni [lenTpa (Ha ruomaakax NpoBeICHUSI MEPONIPHUSITUI, OpraHu3yeMbix LleHTpom).

2.6. B HouHOe BpeMs M B OIpEJEICHHbIE BBIXOAHbIE U Ipa3fAHUYHbIE HU (B CBA3U
C IPOM3BOJCTBEHHON CHUTYyalUeil) eXYpPCTBO MOXKET OCYHIECTBISATBCA B YAAJIECHHOM pEXHUME,
C MCIOJIb30BAaHUEM JIOCTYIIHBIX CPEICTB CBS3H.

2.8. Tlpu ocymiecTBIIeHUN IEKYpCTBa B YAAJICHHOM pexuMme, JeKypHbId aIMUHHCTPATOP
o0s3aH HaxomuTbesd B mnpenenax Caskr-IletepOypra W mHpu BO3HMKHOBEHMM 4YpE3BbIYaHBIX
CUTyallul, CUTyalud, TpeOyIOUMX HEMOCPEICTBEHHOIO JIMYHOIO MPUCYTCTBUA, 00s3aH
B KpaTyaillllie CpOKM JIMYHO HpuObITh B momeuieHus LleHTpa wim B HMHOE MecTo A
HETIOCPEACTBEHHOTO UCTIOIHEHUS TpeOyeMbIX (PyHKINH.

3. ®ynkuuu JleskypHoro aiMuHUCTpPaTOopa

3.1. ®dynkuusamMu JlexxypHOro aAMUHUCTPATOPA SBIISIOTCS:
3.1.1. OcymiecTBIeHHE KOHTPOJIS:
- 3a BBINIOJIHEHUEM coTpynHukaMmu LlenTpa IIpaBun BHYTpEeHHEro TpynOBOrO pacHopsiika, HOPM
Y IIPaBUJI, YTBEP)KJIEHHBIX JIOKAJbHBIMM HOPMAaTUBHBIMU akTaMu LleHTpa M JOJKHOCTHBIMU
MHCTPYKLUSMHU COTPYIHUKOB;
- 332 COCTOSIHUEM COTPYJHUKOB, KJIIMEHTOB M UHBIX mocerutenen LleHTpa, nuil, oCyleCTBISIOMNX
B3aMMOJICICTBHE C KIIMEHTAMH U COTpyIHUKaMHu LleHTpa;
- 33 COCTOSIHUEM MTOMEIIEHUN 1 000py10BaHMs, UCTIOIb3YEMbIX COTpYJHUKAaMU U KinreHTamu Llentpa
(BKJIOYAs MX CAHUTAPHO-TMTHEHMYECKOE, MPOTHBOIOKAPHOE COCTOSHUE, pabOTOCHOCOOHOCTS,
MHYI0 QYHKIIMOHAJIBHYIO U 3CTETUYECKYIO IPUTOTHOCTh MCIIOIb30BaHUS B OBITY, 00pa30BaTeIbHOM
¥ peaOMIIMTAIMOHHOM ITPOLIECcCe, CPOKAMH M KaYeCTBOM MX PEMOHTA);
- 32 CpOKaMH M MOJHOTOM peanu3ainuy 00pa3oBaTeNbHbIX U peaOUINTAIIMOHHBIX IPOTpamMM, IJIAHOB
MEpPOIIPUATHH;
- 3@ y4acTUEM KJIMEHTOB B 3aIlJTAHUPOBAHHBIX MEPONPUSITUSIX;
- 32 HaJMYUMeM DJJIEMEHTOB OOpaTHOM CBA3M, OTpaXkarollell ypOBEHb BOBIIEYEHHOCTH,
YIIOBJIETBOPEHHOCTH, OOYYEHHOCTH KIMEHTOB, OOYYalOIIMXCS, CTENEHU JOCTHUKEHMS LeNu
Y pELIEHMS 3a/1a4, OIIPEIEICHHBIX COOTBETCTBYIOIIEH ITPOrpaMMOi, IIJIaHOM;
- 32 KaUe€CTBOM JJOKYMEHTAIIMU U 000PYyI0BaHHS, HEOOXOIUMBIX TSI peaTu3aii 00pa3oBaTEIbHBIX
U peaOuIMTAMOHHBIX MEPOIPUATHIA;
- 32 TMOCENIAeMOCTbI0 HECOBEPIICHHOJETHUMHU KIMEHTAaMH OpraHu3aluid cpelHero ooOuiero
U poeccHoHaNbHOr0 00pa30BaHusl, YPOBHEM HUX YCIIEBAEMOCTH, CBOEBPEMEHHOCTBIO U KAaUeCTBOM
BBIMIOJTHEHUS JIOMAIIHUX 33/J1aHUH, YPOBHEM 0O0ECIE€UYeHHOCTH y4eOHOM nuTepaTrypoi, ydeOHbIMU
NOCOOMSMU M KaHUEJIAPCKUMU MPUHAITICKHOCTAMHY;
- 32 BHELIHUM BUJOM, (GU3HUECKUM U MCUXUYECKHUM COCTOSHUEM 3/I0pPOBbS HECOBEPIIECHHOIETHUX
kinueHToB LleHTpa;
- 32 COOJIIOJIEHUEM peXUMa JTHS;
- 32 CBOEBPEMEHHOCTBIO U Ka4YECTBOM ITUTaHUs BOCIIUTAHHUKOB,;
- 32 MECTOHaxOXKJeHuUeM JeTedl U B3pociblX KiueHToB LleHTpa: mnpucyrcTBrHe/OTCYTCTBUE
B BOCIIUTATEIbHOM TIpyIIe, MPUEMHOM OT/AEJICHWH, HAa MECTE pealu3alui pPeadHIUTalMOHHBIX



¥ 00pa3oBaTeIbHBIX MEPONPUATUH, HAa COMPOBOXKIAEMOM WM CaMOCTOSTEIBHON MPOTYIIKE,
Ha MECTe, OIIPEICIICHHOM JIJIsl B3aUMOJICHCTBHSI IETEH M UX POIUTENCH (3aKOHHBIX MPEICTABUTENCH),
POJICTBEHHUKOB, 3HAKOMBIX U COTPYIHUKOB LleHTpa;

- 32 COOJIIOICHHEM CPOKOB M MTPABUJI MOCEIIEHUST HECOBEPIICHHOJIETHUX KIIMEHTOB, 00CITYy)KMBAaEMBbIX
[leaTpoM B cranuoHapHOW ¢GoOpMe BPEMEHHOTO TPOKHUBAHHUS HMX POIUTEISIMH (3aKOHHBIMU
MIPEACTABUTEISIMU ), UHBIMU POJICTBEHHUKAMH, WICHAMH OJFDKAMIIIEro COIMAIBHOTO OKPYXKCHHS,
3HAKOMBIMU;

- 3a COOJIOJIECHHEM CpPOKOB, TOJHOTHl W KayecTBAa BEICHHs JTOKYMEHTAIMHM CIICIHAIACTAMHU
BOCITUTATEIbHBIX IPYII CTAlMOHAPHBIX OT/eaeHui LlenTpa.

3.1.2. Bnanenue undopmarueii, HeOOX0UMOH JIsi 0OBEKTUBHOTO OTPAKEHUSI COCTOSIHHUS 10 BCEM
HaIpaBJIEHUAM, olipenenaeHHbIM 11.3.1.1. HacTosmero ITonoxenus.

4. O6s13anHOCTH [le:KypHOro aIMHHHCTPATOPA

B xoze ocymectBienus aexypcersa JlexypHblil aAMUHUCTPATOP 00s3aH:

4.1. OGecrieunBaTh BO3MOXHOCTh IIOCTOSIHHOM Telne(OHHON CBSI3M MEXAy co0oii,
pykoBojactBoM lleHtpa, corpynHukamu lleHTpa, Haxomsmumucs Ha paOouyux MecTax
B BocnuTarenbHbIX rpynnax Llentpa, B [Ipuemuom otnenenuu LienTpa, Ha mocTy cTopoxka (BaxTepa)
Ilentpa, Ha uWHBIX pabouux MecTax, OOECHEeYMBAIOIIMMU  ONEPAaTUBHBIH  KOHTPOJIb
3a MECTOHAXO0KJICHUEM KJIMEHTOB, COTPYAHUKOB U moceruteneil LleHTpa, cocTosHueM KIMEHTOB,
COTPYAHUKOB M noceruteneil LlenTpa, cocrosinueM umyiectsa LlenTpa.

4.2. UuadopmupoBats  gupektopa llentpa, coTpyaHuka, €ro  3amemnarouiero,
U COOTBETCTBYIOIIME CIYKObl 000 BCEX 4Ype3BbIUANHBIX MPOUCIIECTBUSAX, CBA3AHHBIX C KHU3HBIO
Y 3JJ0pPOBBEM JIETEW, UHBIX KIIMEHTOB, COTPYIHUKOB U rocetureneil LienTpa, cocrosHueM nmyliiecraa
[lenTpa.

4.3. HezamennuTellbHO pearupoBaTh HA BOSHUKHOBEHHUE BHELITATHBIX CUTYaLlUH.

4.4. udopmupoBath aupekropa LlenTpa, coTpyiHUKa, €ro 3aMEHSIOLIEr0, O BOSHUKHOBEHUH
BHEUITATHBIX CUTYaLlUH.

4.5. Ilpon3BoauTe OEHCTBUS, IPELYCMOTPEHHBIE COOTBETCTBYIOIUM IIJIAHOM, NPU HAaJIUYHUN
TEPPOPUCTUYECKONH yrpo3bl, MPU BO3HUKHOBEHUM I0XKapa, MUHBIX OOCTOSTENBCTB, YIPOKAIOIINUX
YKU3HU, 3J0POBBIO JIFOJIEN, COCTOSIHUIO MMyliecTBa LleHTpa.

4.6. OcymiecTBIATh JIUUHBIN 00X0/ BOCIUTATENbHBIX Tpymi LleHTpa.

4.7. OcymecTBIATh (HETMOCPEACTBEHHO WM TOCPEACTBOM TENS(POHHOW CBA3M) KOHTAKT
C I&KYpHbIM MEIUIMHCKUM pabOTHUKOM, TIIOBapOM, CTOpPOKE€M (BaxTepoM), BOJUTENISIMU
TPAHCIIOPTHBIX CPENICTB.

4.8. OcyiecTBISATh HEMIOCPECTBEHHOE HA0I0IE€HHE 3a COCTOSIHUEM COTPYAHHUKOB, KJIMEHTOB
u nocerurenent Llenrtpa.

4.9. HemocpencTBeHHO OCYIIECTBIIATh HAOMIOAEHUE 3a COCTOsSTHMEM uMyliecTBa LleHTpa,
CPOKaMH U CTETIEHbIO UCIIOJHEHHSI HEOOXOAUMBIX PEMOHTHBIX paloT.

4.10. OGecneunBaTth JOCTYMHOCTh M TOTOBHOCTb K O3KCIUIyaTallud MOMELIEHUI
U 000py/I0BaHMsI, UCTIOJIb3yEMBIX B 00pa30BaTEIbHOM U PEa0MIINTAIIMOHHOM IIPOLIECCE.

4.11. CopnelicTBoBaTh 00€CIeYeHHIO O€30MaCHOCTH KJIMEHTOB, COTPYAHHUKOB U TOCETUTENEH
LlenTpa, mpoTHBONOXKapHOW OE30MACHOCTH, B X0JI€ MPOBEICHHSI MACCOBBIX MEPOTIPHUATHH.

4.12. He nomyckatb HaxX0/I€HHE B BOCIIUTATENBHBIX Tpynnax L{eHTpa moCTOPOHHUX JIHUIL.

4.13. Ilpu ycraHOBIEHHHM (aKTa CaMOBOJIBHOTO YXOJa HECOBEPIIEHHOJETHEro KIIHEeHTa
U3 YUpEeXKJIEHUsI cooOUUTh TupekTopy LleHTpa, coTpyAHUKY, ero 3aMenarouieMy, U JeicTBOBaTh
B COOTBETCTBUU C YTBEPKIECHHBIM QJITOPUTMOM JIEATEIBHOCTH 110 PO3BICKY HECOBEPIIEHHOJIETHETO.

4.14. Bnagets wuHbOpMamMeil 0 MECTOHAXOXKJIEHWHU BCEX HECOBEPIICHHOJICTHHUX,
oOciyxuBaemMbIX LleHTpoM B cTanmoHapHO#H (opMe Mpu BpeMEHHOM IMpokHBaHUU Ha 22 yaca 00
MUHYT JHS 1€KYypPCTBa 10 TrpaduKy.

4.15. 3acBuzerenbcTBoBaTh Ha 22 yaca 00 MUHYT NpUCYTCTBHE HAa pabOYMX MECTax BCeX
COTPYJIHUKOB, paboTaromMX Mo rpaduKy B HOYHOE BPEMs: BOCIUTATENEH, METUIIMHCKON CEeCTphl,
CTOpOXa (BaxTepa).



4.16. B otcyrcTBHE upe3BBIYAWHBIX 00CTOSTENHCTB He mo3nHee 22 yacoB 00 MuHYT
npouHdopMupoBath Mo TeiepoHy Aupekropa lLleHTpa, coTpyaHMKa, €ro 3aMeniarouiero,
0 pe3yJbTaTax JUYHOT0 00X0/1a WK TeJIePOHHBIX KOHTAKTOB ¢ COTpynHuKamu LleHnTpa.

4.17. Ilpu HE0OXOAUMOCTH MPOMHGOPMHUPOBATH 3aBEYIONTUX CTAI[MOHAPHBIMU OTACIICHUSIMHU
[lenTpa 0 cUTyalMsIX B BOCIHUTATEIBHBIX TPYIITIaX.

4.18. [1pu HaIMYUK HEUCIPABHOCTEH, TPEOYIONTUX MPOM3BOCTBA PEMOHTHBIX padOT, BHECTH
UH(POPMALIKIO O HEUCTIPABHOCTSIX B IIEpEUeHb Ha COOTBETCTBYIOIIEM 3JIEKTPOHHOM pecypce.

4.19. B ycTaHOBJIEHHOM 3aKOHOJIaTEILCTBOM IMOPsAKE (B GopMe JTOKIATHBIX HIIH CITYKECOHBIX
3anMcok) WHGoOpMHpOBaTh aupekTopa lleHTpa, coTpyaHuka, €ro 3amemiamomero, o (akrax,
CBUJICTENLCTBYIOIIMX O  TOBEJEHUHM, YCIEBAEMOCTH, HWHBIX Yycmexax H  mpobiemax
HECOBEPIICHHOJIETHHX, YCIIeXaX U HapYIICHUSAX B ACATEIBHOCTH COTPYAHUKOB LleHTpa.

S. IIpaBa Jle:KypHOro aAMMHUCTPATOPA

B xone ucnonnenus ceoux GpyHkuuii JlexxypHblil amMuHUCTpaTOp 00J1a/1aeT MPaBOM:

5.1. IlpuHumarb oONEpaTUBHBIE YIPABICHUECKUE PELIEHUS, KacarollMecs OpraHu3aluu
00pa30BaTeNbHOTO M pPeabUIUTAIMOHHOTO MpoIlecca, a TaKKe HHBIX AaCHEKTOB JAESITeIbHOCTU
enTtpa.

5.2. OOpamatbcsi K TUPEKTOPY, 3aMECTUTENSIM IUPEKTOpa Ui MOMOIIU B ONEPaTUBHOM
pELIeHUH BOIIPOCOB, BO3HUKIIUX B X0JI€ JAEKYpPCTBA.

5.3. TpeboBath OT BOCIMUTAaHHUKOB U pabOTHUKOB LleHTpa coOmroneHus pexuma paboThl,
IIPaBUJI BHYTPEHHETO paclops/iKa, MHBIX HOPM U IpaBuiL, AeicTByrommx B LleHTpe.

5.4. O6pamatbcs Kk qupekropy LleHTpa ¢ mpeiokeHUsIMH, HallPaBICHHBIMHU Ha YIyUIICHHE
00pa30BaTeNbHOI0, BOCIUTATEILHOIO U pPEaOMIUTAILMOHHOTO IpolLecca U APYTUX HalpaBiIeHUN
nestenbHOCTH LleHTpa.

5.5. IlpenocraBnste paupektopy llenTpa wuHpOpManuio Mg MOOIMIPEHUs, HaKa3aHUS
coTpynHuKoB LleHTpa u HecoBepIIeHHOIETHUX, 00CTy)UBaeMbIX LleHTpoMm;

5.6. IIpencTaBisiTh 3aKOHHbBIE HHTEPECHI BOCIUTAHHUKOB B OT/IEJIaX MOJIMLUH, JPYTUX OpraHax
Y OpraHH3aLMSIX.

6. OTBeTcTBEHHOCTD [[€:KYpPHOT0 aAMHHHCTPATOPA
6.1. B xome wucnomHeHus QyHknuid JleXypHOTO agMUHHCTpaTOopa COTPYIHUK HECEeT
OTBETCTBEHHOCTh 3a COOJIOZCHHE NpaB paOOTHUKOB U KiIMEeHTOB LleHTpa, cobmonenue IIpasuin
BHYTPEHHET0 TPYJI0BOI'0 PACIIOPsIJIKA, IPABUJI IPOTUBOIOKAPHON O€30MaCHOCTH, CAHUTAPHBIX HOPM
Y IPaBWJI, UHBIX HOPM U IIpaBuUJI, AEUCTBYIOIUX B LleHTpe, B IIpeenax, yCTaHOBICHHBIX HACTOSIIUM
ITonoxeHnneM n JOKHOCTHOW MHCTPYKLIUEH, IT0 OCHOBHOM 3aHMMAaeMOU JTIOJKHOCTH.



